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１．コース開設 

2023年度『研究費公正執行教育』コース開設のため、管理者は情報基盤統括センターに 

e-learning利用申請をしてください。（過年度に開設したコースは使用しないでください。） 

※コース管理者として研究推進課担当者の ID も追加記載して申請願います。 

 

様式：別添 1_【Web Class】e-learning利用申請書（記載例あり）.doc 

 

 

２．受講対象者について 

受講対象者をリストアップし、 

『別添 2_【Web Class】メンバー一括登録用.csv』に対象者の IDを保存しておきます。 

 

 

 

  

『別添 2_【Web Class】メンバー一括登録用.csv』記入例 
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３．資料・テスト・誓約書のアップロード方法について 

１．Web Class にログイン。 

https://webclass.cc.u-ryukyu.ac.jp/webclass/login.php 

情報基盤統括センターから付与されている ID とパスワードを使用。 

※総合情報処理センターから通知されている ID です。 
  ryudai@〇〇.u-ryukyu.ac.jp の場合 ID は「ryudai」です。 

 

 

 

２．コースメニュー画面「教材を作成する」をクリック。 

 

 

https://webclass.cc.u-ryukyu.ac.jp/webclass/login.php
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３．「インポート」をクリック。 

 

 

 

 

４．「ファイルを選択」をクリック。 
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４．ダウンロードしていた zipファイルを選択して、「開く」をクリック。 

 

 

 

 

５．「読込み」をクリック。 

「インポート」ボタンに変わったらクリックで完了。教材がアップロードされます。 

 

 

 

６． テスト・誓約書のアップロードも資料と同じ手順で行います。 
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４．受講者の登録方法について  

１．コースメニュー画面「メンバー」から「登録/変更/削除」をクリック。 

 

 

 

 

２．「ファイルで一括登録」をクリック。 
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３．『２．受講対象者について』でリストアップしたファイルを選択し、「ファイルでコー

スに一括登録」をクリック。 

 

 

 

※情報基盤統括センターの学内 IDをお持ちでない受講者向けに、研推 HPに資料一式を掲

載しています。 

解答済みテスト問題や誓約書ついては各部局で管理をお願いします。 

https://gspd.skr.u-ryukyu.ac.jp/gakusaibu/kenkyu/?page_id=15251 
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５．受講者への通知について 

 準備が整ったら受講者へ Web Classの受講依頼を通知します。 

 

【通知例】※適宜、加除修正してください。 

 

 

研究費公正執行教育受講通知 
 

Ryudai Taro 様 
受講の準備が整いましたので、下記のとおりご連絡します。 

 
記 

１．あなたのユーザ ID： 

 総合情報処理センターから通知されている ID です。 
 ※ryudai@〇〇.u-ryukyu.ac.jp の場合 ID は「ryudai」です。 
 
２．あなたのパスワード： 

総合情報処理センターから通知されているパスワードです。 
 
３．研究費公正執行教育のログイン URL： 

 https://webclass.cc.u-ryukyu.ac.jp/webclass/login.php 
 
４．受講手順： 

研究費公正執行教育(Web Class)受講者マニュアルを参照のこと。 
 
５．受講テスト： 

 (1)研究費公正執行教育テスト 
  ※80%以上正答することにより、合格となります。 

  ※テストに合格しない限り、研究費公正執行教育を修了したとはみなされません。 

 (2)誓約書 
 
６．受講期限： 

令和○年○月○日まで 
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６．受講管理について 

「成績」や「出席」から、メンバーの成績や受講履歴を確認することができます。 

受講対象者の理解度及び受講状況を把握するとともに、未受講者へは督促を行うなど、

コンプライアンス教育が適切に実施されるよう管理を行ってください。

７．実施報告について 

 当該年度の受講対象者数及び受講者数については、次年度４月初旬を目途に報告を求めま

す。（後日改めて依頼いたします。） 

様式：03.実施報告書.docx 
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８．管理者権限の引き継ぎについて 

Web Class のコース管理は、管理者の個人 ID により行われるため、管理者が異動してし

まうと過去の Web Classの受講状況等にアクセスできなくなります。 

管理者が異動になる場合は、以下の手続きにより管理者権限を後任者に引き継ぐ設定を行

ってください。 

 

例：2023 年の研究費公正執行教育の管理者権限を引き継ぐ  

（異動する管理者が作業します） 

 

１．「2023」の「研究費公正執行教育」を開く。 
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２．メンバータブの「登録／変更／削除」をクリック。 

 

 

 

 

３．メンバー追加「検索して追加」をクリック。 

 

 

 

 

４．権限を引き継ぎたい後任者の IDを入力し、「検索」をクリック。 
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５．検索結果が表示されるので、左のボックスに「✓」をする。 

「付与するコース権限」を「Author」に変更、「選択したユーザを追加する」をクリックし

て完了。 

 

 

 

 

※  詳細なマニュアルは、以下から御確認ください。 
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