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１ 各部局等専用フォームの共有設定確認  

１）「研究活動上の不正行為の防止」及び「公的研究費の不正使用防止」に係る担当

責任部署の管理者を「共同作業者」として、フォームの設定をしています。 

「自分と共有されているフォーム」から、下記①②のフォームが設定されている

ことを確認してください。 

 

① 令和７年度「研究費公的執行教育」（部局名を入力） 

② 【コンプライアンスに関する誓約書】（部局名を入力） 

 

③  
  

   

① ② 
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２ 部局専用フォームを複製 

１）管理者は、「その他のオプション ＞ コピー」から、それぞれのフォームをコ

ピーして、部局専用のフォームを作成してください。 

  
 

コピーしたフォームは「自分のフォーム」に保存されます。以後、こちらを部局専

用フォームとしてご利用ください。 
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２）作成した「研究費公正執行教育」フォームを開き、タイトルの「（部局等名）」を

管理担当部局名に修正し、回答用フォームの URL確認を行います。 

「誓約書」フォームも同様に部局名修正および URL確認を行ってください。 

 

※『別添2「研究活動上の不正行為の防止」及び「公的研究費の不正使用防止」に係るコンプラ

イアンス推進責任者・担当責任部署一覧』参照 

 

 

「回答を収集」から回答用フォームの URLを確認します。 

 

 

 

 

  

☚➀誓約書URL 

☚➁研究費公的執行教育URL 
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３）２で確認した URLを、「研究費公正執行教育」フォーム冒頭の説明欄に入力して

ください。（下図★参照） 

 

  

★誓約書URLを入力 

★研究費公正執行教育URLを入力 

部局専用フォームの URL 
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３ 共同作業者の追加 

１）「その他フォームの設定 ＞ 共同作業または複製」から、研究推進課研究支援

係担当者を「研究費執行教育」と「誓約書」の共同作業者に追加してください。 

 

※その他、部局において共同作業者へ追加したい方がいらっしゃいましたら、同様の手順で作業し

てください。 

 

 

 

２ 各部局等専用 Formを複製  

 

 

 

 

 

 

 

 

宮里 淳子（研究推進課） jiji@cs.u-ryukyu.ac.jp 

砂川 のぞみ（研究推進課） n-suna@cs.u-ryukyu.ac.jp 

比嘉 弘美（研究推進課） higa1203@cs.u-ryukyu.ac.jp 



管理者用マニュアル（研究費公正執行教育）_Forms 

6 

 

４ 受講対象者への通知  

１） 貴部局等における受講対象者を確認し、『令和７年度「研究費公的執行教育」（部

局等名）』の部局専用フォーム URLをお知らせして、受講を案内してください。 

※1研究費公正執行教育受講通知（例）参照 
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※１ 研究費公正執行教育受講通知（例） 

 

本学では、平成３０年度以降、「研究倫理教育」及び「研究費公正執行教育」を実

施し、３年度に一度の一斉受講（本学において、今年度新たに公的研究費に関わる全

ての構成員は、当該年度内受講）を義務付けております。 

「研究費公正執行教育」を受講し、理解度テストで８０％以上の正答獲得した上で

「コンプライアンスに関する誓約書」を提出してください。 

ついては、受講準備が整いましたので、下記のとおり受講及び誓約書の提出をお願

いします。 

記 

【受講手順】 

１．教材の学習およびテスト 

下記のリンクから、「研究費公正執行教育教材」を確認のうえ、設定された設問に

回答し送信してください。 

➀ 令和７年度「研究費公的執行教育」（部局等名） 

https://forms.office････････････････････････････････ 

 

２．得点の確認 

送信後、「回答を保存」し「入力済みフォーム」から得点を確認してください。 

８０点以上の正答をもって合格となります。得点により「研究費公正執行教育」フ

ォームトップ内のリンクから次へ進んでください。 

 ８０点以上：【コンプライアンスに関する誓約書】を提出してください。 

 ８０点未満：再チャレンジしてください。 

 

３．誓約書の提出 

「コンプライアンスに関する誓約書」の提出をもって受講完了となります。 

※「研究費公正執行教育」と「コンプライアンスに関する誓約書」は別フォームです。 

テストで８０点以上を獲得したら、必ず誓約書を提出してください。 

 

【受講期限】 

令和７年〇月〇日まで※2 

期間内に確実に受講完了してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※2「令和６年度以降の研究倫理教育及び研究費公正執行教育の実施方策」に基づき、受講期間が

設けられていますので御留意ください。 

  

「令和６年度以降の研究倫理教育及び研究費公正執行教育の実施方策」より 

４月１日在籍者については、当該年度の９月末日まで、４月１日より後に採用される者に

ついては、採用された月の末日の翌日から起算して５月を超えない期間内、１０月１日以

降採用される者については、当該年度の末日までを受講期間とする。 

※部局等において、上記の期限を超えない範囲で、独自の期限を設定することも可とする 
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５ 受講状況及び獲得点数の確認  

１）受講者は、学習コースを受講した上で理解度テストを受け、８０％以上の正答を

もって合格となります。 

各受講者の受講状況及び理解度テストの獲得点数は、「応答を表示」から御確認く

ださい。 

 

獲得点数が８０％に満たない受講者については、再受講の督促を行ってください。 

 

「研究費公正執行教育」（部局等名）フォーム」 
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「回答のレビュー」 
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「スコアを投稿する」 
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６ コンプライアンスに関する誓約書の提出確認  

１）８０％以上の正答を獲得した受講者は、【コンプライアンスに関する誓約書】（部

局等名）のフォームから「コンプライアンスに関する誓約書」の提出をもって受講

完了となります。 

誓約書の提出状況は、「応答を表示」から御確認ください。 

 

テスト合格者のうち誓約書未提出者については、提出案内を行ってください。 

８０％に満たない獲得点数で誓約書を提出している受講者については、再受講の督

促を行ってください。（「５ 受講状況及び獲得点数の確認」参照） 

 

 

【コンプライアンスに関する誓約書】（部局等名） 
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「個々の結果を確認する」 
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７ 完了報告  

１）次年度の４月に、当該年度の各部局等における受講対象者数及び受講完了者数の

報告を求めます。 

年度末日には、➀・➁のリストをダウンロードの上、保存してください。（５・６

参照） 

 

①  令和７年度「研究費公的執行教育」（部局等名）フォーム 

② 【コンプライアンスに関する誓約書】（部局等名）フォーム 

応答を表示 ＞ Ｅｘｃｅｌで結果を開く 

 


