
管理者の異動に伴う WebClass 管理者権限の引き継ぎについて 
 
 

WebClass のコース管理は、コース管理者の個人 ID（総合情報処理センター発行）により行われてい

るため、コース管理者が異動してしまうと、過去の WebClass の受講状況等にアクセスできなくなって

しまいます。 
そこで、コース管理者が異動になる場合は、以下の手続きにより管理者権限を後任者に引き継ぐよう

にお願いします。 
 
例：2016 年の研究費公正執行教育の管理者権限を引き継ぐ 
 
（異動する管理者が作業します） 
１． WebClass にログインする 

https://webclass.cc.u-ryukyu.ac.jp/webclass/login.php にアクセスして、総合情報処理センターから付

与されている ID とパスワードでログインする。（J-Doc と同じもの） 

 
 
 



２．時間割表の年度を 2016 に合わせ、管理している研究費公正執行教育をクリックする。 

 
 
３．メンバー登録タブの「登録／変更／削除」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
４．「ユーザーID」欄に、権限を引き継ぎたい後任者の ID を入力し、「検索」をクリックすると、検索結

果が表示されるので、「コース権限」を「Author」に変更して、「洗濯したユーザをコースに登録」をク

リックする。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



５．現在のメンバーに後任者が Author として表示されれば、権限の引き継ぎは完了です。 
後任者が WebClass にログインし、2016 を選択すれば、過去の受講状況等が「成績一覧」 
で確認できます。 

 


